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Personalsachbearbeiter (m/w/d) Lohn- und
Personalwesen
Beschreibung:
Wir suchen Sie ab sofort in Vollzeit/Teilzeit für eine interne Festanstellung bei
Personal Solutions am Standort Leipzig

Personalsachbearbeiter (m/w/d) Lohn- und Personalwesen.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben:

Sie sind zuständig für die Durchführung der monatlichen
Gehaltsabrechnung (Stundenerfassung, Zuschlagserfassung, Abrechnung
nach Equal Pay)
Weiterhin erstellen Sie Bescheinigungen für die Mitarbeiter (Krankengeld,
Mutterschaftsgeld, Elterngeld etc.)
In Ihren Aufgabenbereich fällt ebenso die Rechnungslegung an den Kunden
sowie die Vertragserstellung (Arbeitnehmerüberlassungsvertrag,
Zusatzvereinbarungen etc.)
Sie übernehmen die Aktenpflege sowie die Datenpflege im firmeneigenen
Programm
Sie sind der Ansprechpartner für die Kollegen in der Niederlassung

Qualifikationen / Anforderungen:

Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung,
verzugsweise Personaldienstleistleistungskaufmann/-frau, idealerweise mit
Spezialisierung/Weiterbildung in der Personalsachbearbeitung bzw.
Gehalts-/Lohnabrechnung.
Sie bringen schon erste Berufserfahrungen in der Personalsachbearbeitung
mit.
Kenntnisse in der Arbeitnehmerüberlassung und im Tarifrecht sind
zwingend erforderlich ebenso sehr gute Deutschkenntnisse.
Ihre Kenntnisse in den MS Office-Programmen Word, Excel, PowerPoint
und Outlook sind gut.
Eine selbstständige und genaue Arbeitsweise sowie ausgeprägte
Teamfähigkeit runden Ihr Profil ab.

Leistungen der Anstellung:

attraktives Gehalt und Sozialleistungen wie BAV
unbefristeter Arbeitsvertrag
familiäres Arbeitsklima, flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
detaillierte und strukturierte Einarbeitungsphase mit regelmäßigem
Feedback
individuelle Möglichkeiten zur fachlichen Weiterentwicklung
kostenloser Kaffee, Tee, Wasser, regelmäßiges Mittagessen mit dem
kompletten Team

Kontakt:
Wir haben Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen und vollständigen

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Personalwesen

Arbeitsort
04103, Leipzig

Veröffentlichungsdatum
13. Mai 2020

Personal Solutions Ihr Partner für Zeitarbeit
https://ps-zeitarbeit.de



Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittsdatums und
Gehaltsvorstellungen an bewerbung@ps-zeitarbeit.de.
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