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https://ps-zeitarbeit.de/?post_type=jobs&p=1026

Personalsachbearbeiter ~ (m/w/d)  Lohn-  und
Personalwesen

Beschreibung:
Wir suchen Sie ab sofort in Vollzeit/Teilzeit fir eine interne Festanstellung bei
Personal Solutions am Standort Leipzig

Personalsachbearbeiter (m/w/d) Lohn- und Personalwesen.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben:

e Sie sind zusténdig fiir die Durchfiihrung der monatlichen
Gehaltsabrechnung (Stundenerfassung, Zuschlagserfassung, Abrechnung
nach Equal Pay)

¢ Weiterhin erstellen Sie Bescheinigungen fiir die Mitarbeiter (Krankengeld,
Mutterschaftsgeld, Elterngeld etc.)

¢ In Ihren Aufgabenbereich féllt ebenso die Rechnungslegung an den Kunden
sowie die Vertragserstellung (Arbeithehmeriberlassungsvertrag,
Zusatzvereinbarungen etc.)

* Sie Ubernehmen die Aktenpflege sowie die Datenpflege im firmeneigenen
Programm

e Sie sind der Ansprechpartner flr die Kollegen in der Niederlassung

Qualifikationen / Anforderungen:

¢ Sie verfugen Uber eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung,
verzugsweise Personaldienstleistleistungskaufmann/-frau, idealerweise mit
Spezialisierung/Weiterbildung in der Personalsachbearbeitung bzw.
Gehalts-/Lohnabrechnung.

¢ Sie bringen schon erste Berufserfahrungen in der Personalsachbearbeitung
mit.

¢ Kenntnisse in der Arbeitnehmeriiberlassung und im Tarifrecht sind
zwingend erforderlich ebenso sehr gute Deutschkenntnisse.

¢ |hre Kenntnisse in den MS Office-Programmen Word, Excel, PowerPoint
und Outlook sind gut.

¢ Eine selbststéndige und genaue Arbeitsweise sowie ausgepragte
Teamfahigkeit runden lhr Profil ab.

Leistungen der Anstellung:

e attraktives Gehalt und Sozialleistungen wie BAV

¢ unbefristeter Arbeitsvertrag

e familidres Arbeitsklima, flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

e detaillierte und strukturierte Einarbeitungsphase mit regelméaBigem
Feedback

e individuelle Moglichkeiten zur fachlichen Weiterentwicklung

¢ kostenloser Kaffee, Tee, Wasser, regelmaBiges Mittagessen mit dem
kompletten Team

Kontakt:
Wir haben Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen und vollstdndigen

Personal Solutions

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Personalwesen

Arbeitsort
041083, Leipzig

Veroffentlichungsdatum
13. Mai 2020

Ihr Partner fur Zeitarbeit
https://ps-zeitarbeit.de



Bewerbungsunterlagen mit Angabe lhres frihestmdglichen Eintrittsdatums und
Gehaltsvorstellungen an bewerbung@ps-zeitarbeit.de.

Personal Solutions lhr Partner fur Zeitarbeit
https://ps-zeitarbeit.de
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