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Assistenz Teamleitung
Referenznummer

1001698-02

Beschreibung
Für unser renommiertes Partnerunternehmen am Standort Leipzig suchen wir mit
Start am 02.08.2021 eine

Assistenz Teamleitung (m/w/d)

mit langfristiger Perspektive und hoher Übernahmechance.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

registrierte Interessenten telefonisch kontaktieren
Projektdaten anhand eines Fragenkataloges erfassen
Interessenten zu allen Projekten ausführlich beraten
Kunden- und Projektanfragen per E-Mail ausführlich beantworten
Teamleitung bei der Erstellung und Auswertung von Statistiken unterstützen
Wissensdatenbank mit ausbauen
an permanenten Fortbildungen inhouse teilnehmen

Qualifikationen / Anforderungen

ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit
Erfahrung im Kundenumgang
Deutschkenntnisse auf Muttersprachniveau in Wort und Schrift
selbstständige, strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise
kunden- und lösungsorientierter Servicegedanke
technisches Interesse und Affinität zu erneuerbaren Energien von Vorteil
mathematisches Verständnis zur Berechnung von Tarifen
sicherer Umgang mit allen gängigen Office-Anwendungen
Bereitschaft zur permanenten Fortbildung und zum Arbeiten im 2-Schicht
System
erste Erfahrung im Coaching von Mitarbeitern

Leistungen der Anstellung

unbefristeter Arbeitsvertrag mit pünktlicher und fairer Lohnzahlung
Bonussystem
Weihnachts- und Urlaubsgeld
betriebliche Altersvorsorge
Abschlagszahlungen
Fahrtkostenzuschuss/-übernahme (Jobticket, DB-Abo, u.a.)
persönliche Betreuung und Beratung

Kontakte
Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann bewerben Sie sich am besten heute noch telefonisch oder per Mail unter der
oben angegebenen Referenznummer.

Arbeitgeber
Personal Solutions

Referenznummer
1001698-02

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
02.08.2021

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Kundenbetreuung

Arbeitsort
Leipzig

Veröffentlichungsdatum
3. August 2021

Personal Solutions Ihr Partner für Zeitarbeit
https://ps-zeitarbeit.de



Personal Solutions e. K.
Schützenstraße 21
D – 04103 Leipzig

Telefon +49 – (0)341 – 44 92 92 – 11
Telefax +49 – (0)341 – 44 92 92 – 20

WhatsApp +49 – (0)151 – 16 23 56 55

bewerbung@ps-zeitarbeit.de
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